PROTOCOLO SANITARIO ANTE LA
COVID-19 EN EL C.P. JUAN DE LANUZA
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MEDIDAS DE INFORMACION Y FORMACION
El presente protocolo estara a disposicion del personal adscrito a este

centro, de las personas participantes en las actividades de formacién y del
resto de posibles usuarios en la pagina web del Centro.

Ademas de la carteleria informativa, el protocolo se entregara de forma

telematica a todo el personal que trabaja en el centro de profesorado.

Se informara a los participantes en actividades de formacién mediante el
diptico correspondiente de las medidas especificas relacionadas con las
entradas y salidas, la movilidad por las instalaciones y las medidas higiénicas
que se deberan adoptar en cada actividad.

MEDIDAS DE PREVENCION Y PROTECCION FRENTE AL
VIRUS.

Ademas de las medidas ordinarias de higiene (evitar contacto fisico,
distancias, higiene de manos, etiqueta respiratoria) y de informacién
(carteleria), se establecen las siguientes:

« Se proporcionara a todo el personal que se incorpore material
preventivo: mascarillas, geles hidroalcohélicos y guantes desechables,
cuando sean necesarios.

« Se contara con material de limpieza y desinfeccion. El personal de
limpieza se dedicara diariamente a la desinfeccién de los despachos y
puestos de trabajo que se utilicen cada dia, especialmente el teclado, la
pantalla y el ordenador, incluidas también sillas y mesas utilizadas, al
igual que el suelo, asi como, los espacios de Conserjeria.

» Se limitaradn, en lo posible, los desplazamientos dentro del centro al
minimo imprescindible, evitando la presencia en espacios comunes.

» Se evitara, en lo posible, compartir material (informatico, de oficina,
herramientas...) y el intercambio de papel. Higiene de manos previa a
cualquier intercambio de material. Cada trabajadora o trabajador hara
uso exclusivo de sus equipos (ordenador, teclado, raton, teléfono,
grapadoras, boligrafos, etc.,) sin compartir dicho equipamiento. En

aquellos supuestos que impliquen necesariamente compartir equipos de



trabajo, sera responsabilidad de cada persona la higienizacion de los
mismos antes y después de su uso (fotocopiadora).

Se procedera a la ventilacion diaria de todos los espacios del centro,
especialmente cuando tengan lugar reuniones colectivas.

Se procurara realizar las reuniones de forma telematica siempre que sea
posible. Se evitaran, fundamentalmente en el primer trimestre, las
reuniones colectivas. En el caso en que sea imprescindible realizarlas
tendra que hacerse respetando la distancia de seguridad y con

mascarilla en virtud de la normativa vigente.



PROTOCOLO SANITARIO

Persona que coordinara el protocolo: la direccion del centro.

DESPACHOS

En la medida de lo posible, los despachos permaneceran cerrados con
llave para evitar su utilizacién por personal diferente al titular.

Se procurara que s6lo haya una persona por despacho.

Para facilitar las tareas de desinfeccién por parte del personal de
limpieza, se avisara de la utilizacion del despacho mediante el uso de un
distintivo que se colgara en la manilla de la puerta correspondiente.
Dejar el lugar de trabajo habitual recogido para facilitar la limpieza de
superficies. Es importante la ventilacion frecuente de los espacios.

Despachos compartidos

Cada puesto de trabajo sera personal incluyendo mesa, sillas, material
informatico y material de papeleria, no debera compartirse.
En aquellos que no se pueda mantener la distancia de 2 metros, se

usaran mamparas de separacién entre las mesas.

SERVICIOS WC

El personal utilizara, exclusivamente, los WC de su planta
correspondiente. En aquellos WC en los que haya mas de un servicio se
procurara que cada persona utilice solamente uno y siempre el mismo.
Se senalizard un WC para uso exclusivo del PERSONAL VISITANTE.

OTROS ESPACIOS:

Se evitara el uso de aulas y otros espacios del Centro (a excepcién de
Servicios, y Hall). En el caso de tener que ser utilizados de forma
excepcional, se comunicara en Conserjeria para que den el
correspondiente aviso al personal de limpieza y se sefalizara el espacio
con la carteleria correspondiente.

Es de uso obligatorio la mascarilla en todas las instalaciones en las que
pueda haber mas de un persona.

Se senalizaran los pasillos y las escaleras para facilitar el transito de
personas y evitar aglomeraciones. Se utilizaran escaleras diferenciadas

para subida y bajada.



Conserjeria:

Cuando este espacio sea ocupado por mas de un persona deberan
mantenerse las distancias de seguridad y el uso de la mascarilla.

El teléfono, la fotocopiadora, asi como el resto de material de uso
conjunto debera desinfectarse después de cada uso cuando cambie la
persona usuaria, para ello se contara con el material desinfectante
correspondiente.

El resto de material serda de uso personal exclusivo: boligrafos,
grapadora, notas, gomas...

Delimitacion y mantenimiento de distancia en mostradores y ventanillas

de atencion al publico.

Sala de reprografia en planta primera:

Se evitara entrar para otros usos que no sean el acceso a la
fotocopiadora.

En caso de manipularse, se desinfectaran los botones o partes que se
togquen mediante el material de desinfeccién dispuesto para ello.

Esta dependencia sera de uso exclusivo para el personal del centro.

Aula de informatica:

Salon:

Los puestos con ordenador quedan reducidos a 12, en cada mesa solo
se utilizara un puesto situandose en zigzag de izquierda-derecha en las
filas contiguas.

Se facilitaran guantes desechables a todos los participantes en la
actividad para evitar contaminar el teclado y el ratéon. Después de cada
uso se desinfectaran todos los elementos incluidas las pantallas,
teclados, ratones, las mesas y otro mobiliario.

En la medida de lo posible las sesiones se organizaran en fracciones de
una hora y media como maximo, dejando un tiempo de descanso para

ventilar. Cuando sea posible las ventanas se mantendran abiertas.

El aforo queda reducido a 40 sillas separadas por al menos 1,5 metros
de distancia; para facilitar el reparto se apartaran el resto de sillas.

La mesa de ponencias sera desinfectada después de cada uso: micros,
teclado, ratén, pantallas y la propia mesa. Se facilitaran guantes
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desechables para el uso de los equipos por parte de quienes impartan
ponencias.

En la medida de lo posible las sesiones se organizaran en fracciones de
una hora y media como maximo, dejando un tiempo de descanso para

ventilar. Cuando sea posible, las ventanas se mantendran abiertas.

Resto de aulas:

En todas se reducira el aforo en funcion de la separacion de mesas y
sillas, al menos por 1,5 metros, se vitara situar unas personas frente a
otras.

La mesa de ponencias sera de uso exclusivo de la persona que imparta
la sesion y serd desinfectada después de cada uso: micros, teclado,
raton, pantallas y la propia mesa. Si algun elemento de las mismas
tuviera que manipularse por otras personas (asesorias) contara con los
utensilios de desinfeccién correspondientes o debera utilizar guantes
desechables.

RESPECTO A LAS ACTIVIDADES DE FORMACION PRESENCIALES
En las actividades de formacién presenciales, ademas de todas las medidas

indicadas con anterioridad respecto a la higiene, distancia de seguridad

interpersonal, aforo y disposicion del mobiliario en las aulas, etc., se adoptaran

las siguientes actuaciones:

Cuando coincida mas de una actividad de formacién en el mismo dia, se
procurara que los horarios de entrada, salida y los descansos de éstas
no coincidan para evitar aglomeraciones.

Se evitaran los grupos o corrillos en pasillos y espacios comunes para lo
que se suspendera el servicio de las maquinas de vending.

Se realizard un seguimiento de las personas participantes mediante el
registro de asistencia correspondiente.

Se recordara a los asistentes la obligatoriedad de comunicar al Centro
de Profesorado cualquier incidencia respecto a un posible positivo por
COVID o sospecha de éste, para que el CP pueda proceder segun el

protocolo previsto al efecto.



Todas las personas participantes seran informadas de estas actuaciones
con anterioridad a su incorporacién a la actividad de formacién mediante

correo electrénico junto a su confirmacién de alta en la actividad.

MATERIALES

Alfombra desinfectante: En la entrada al centro.

Mascarillas: Todo el personal del Centro dispondra de mascarilla FFP2
para su uso personal que le sera facilitada en Conserjeria el dia de su
reincorporacién. Sera responsabilidad suya la custodia y cuidado.

El uso de la MASCARILLA sera OBLIGATORIO en todos los espacios
comunes o cuando exista contacto con otras personas.

Gel hidroalcohdlico: Tanto en los despachos como en las zonas
comunes habra dispensadores de gel hidroalcohdlico para uso del
personal y visitantes. Cuando éste se agote, habrd que comunicarlo al
personal de limpieza para su reposicion.

Desinfectante COVID-19: Independientemente de la utilizacién de este
producto por parte del personal de limpieza, habra un dispensador de
desinfectante especifico para COVID-19 en el Aula 108 a disposicién de
las asesorias. Sera responsabilidad de cada asesoria la utilizacién de
este producto después de la utilizacién de aparatos de uso comun como
fotocopiadora, guillotina, etc.

PERSONAL VISITANTE

El personal visitante debera proceder a la desinfeccion de manos al
acceso al edificio y utilizar mascarilla obligatoriamente. En caso de que
no disponga de ella, se le facilitara una desechable.

Se procurara disminuir la afluencia de personas ajenas al centro,
preferentemente mediante cita previa. Se controlara la circulacion de
personal ajeno al centro y se instara a que permanezca el tiempo
indispensable en el mismo. En todo caso, debera quedar constancia de
su entrada y salida.

La atencidn al publico estara limitada a tres personas, manteniendo la
distancia de seguridad y siempre en hall del centro, previamente se les
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proporcionara mascarilla, y gel desinfectante. En caso de recogida de
cualquier material se entregara a la persona interesada en sobre o
carpeta manipulados con guantes.

Se senfalizard un WC para uso exclusivo del PERSONAL VISITANTE.

ACTUACIONES ANTE CASOS POSIBLES O CONFIRMADOS DE
COVID EN EL PERSONAL DEL CENTRO. Resumen:

1. Observacion de sintomas por parte del trabajador:

Fuera del centro:

Quienes presenten sintomatologia de una posible infeccion respiratoria
aguda de aparicion brusca que curse, entre otros sintomas, fiebre, tos o
sensacién de falta de aire o sintomas atipicos como dolor de garganta,
falta de olfato o gusto, dolores musculares, diarreas, dolor toracico o
cefaleas entre otros, NO DEBEN ACUDIR AL TRABAJO. Deberan
permanecer en su domicilio y consultar por via telefénica a los servicios

sanitarios e informar al equipo directivo del centro.

En el centro:

Se le remitird a su domicilio con una mascarilla quirargica. La persona
que lo atienda en el centro educativo se pondra mascarilla FFP2. Se
debe organizar la salida del centro de trabajo de manera que se
garantice la distancia de al menos 1,5 metros.

Al llegar a su domicilio debera llamar a su meédico, que valorara su caso

y determinara si es un caso susceptible de estudio o no.

2. Actuacion del equipo directivo:

Facilitara al afectado el enlace del cuestionario que debe rellenar para
poder realizar el correspondiente estudio epidemioldgico por el equipo
sanitario del Servicio de Prevenciobn de Riesgos Laborales:
https://encuestas.aragon.es/index.php/633625.

Se notificara al Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales de
Administracién General y Educacion a través del correo electronico

espri@aragon.es, incluyendo el listado del personal que haya mantenido



contacto directo durante dos dias anteriores con la persona afectada,
junto con sus teléfonos particulares de contacto.
e Comunicara esta situacién al Servicio Provincial de Educacion

correspondiente.

3. Limpieza
» Se intensificara la limpieza del puesto de trabajo de la persona afectada
con productos desinfectantes, asi como de las zonas comunes si fuere

el caso, en el momento que se produzca su abandono del centro

4. La persona trabajadora no tiene sintomatologia, pero ha entrado
en contacto estrecho con cualquier caso positivo

* Llamara a su médico de atencién primaria, que valorara su caso Yy
realizard un seguimiento del mismo. Informara al equipo directivo del
centro educativo para que pueda informar a su vez al Servicio de
Riesgos Laborales y al Servicio de Prevencion. Se le debera facilitar
también la encuesta https://encuestas.aragon.es/index.php/633625.

En caso de detectarse gravedad o dificultad respiratoria:
» En el caso de percibir que la persona que inicia sintomas esta en una

situacién de gravedad o tiene dificultad para respirar se avisara al 061.
» Posteriormente, se procederd a la comunicacion a Vigilancia
epidemioldgica de Salud Publica al teléfono y/o direcciones de correo

habilitadas para ello en el mencionado protocolo.

Gestion de residuos en caso de sintomas en personal del centro
 En las salas de profesorado, despachos y salas de trabajo y otros

espacios de uso comun se dispondran papeleras o contenedores con
tapa de accionamiento no manual, comprobandose el vaciado periédico

de los mismos.

RESPECTO A LOS GRUPOS DE VULNERABILIDAD
La Instruccion de 3 de julio de 2020, de la Direccién General de la Funcién

Publica y Calidad de los Servicios modifica la Instruccién de 8 de mayo en

la que se establecen las condiciones de incorporacion del personal



considerado especialmente sensible por estar incluido en alguno de los

siguientes grupos de vulnerabilidad:

1. Mayores de 60 afios.

2. Embarazo.

3. Diabetes.

4. Enfermedad cardiovascular, incluida hipertension.
5.
6
7
8
9
1

Enfermedad pulmonar crénica.

. Inmunodeficiencia.

. Cancer en fase de tratamiento activo.
. Insuficiencia renal cronica.

. Enfermedad hepética cronica severa.
0. Obesidad mérbida.

En virtud de la citada Instruccién, el personal incluido en estos grupos de
vulnerabilidad y que quiera hacer constar su situacién, cumplimentara el
Anexo Il, en el que se autoriza al Servicio de Prevencién a acceder a su
historial médico.

Dicho anexo se entregara a la direccidén del centro escolar a la mayor
brevedad posible, y en todo caso, antes del 4 de septiembre,
procediéndose a su reincorporacién en igualdad de condiciones con el
resto del personal.

En esa misma fecha, los centros deberan remitir estos anexos con una
relacion de los mismos a los Servicios Provinciales correspondientes,
organizada por categorias profesionales o clases de especialidad en el
caso del personal no docente y por ensefianzas en el caso del personal
docente. En caso de producirse un empeoramiento de la situacion
sanitaria que pudiera comprometer la garantia de la integridad fisica y
salud de las personas, el Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales
de Administracién General y Educacién procedera a la comprobacién del
historial médico.

No es necesaria la presentacion de la declaracion responsable por parte
del personal que lo hubiera hecho conforme al Anexo Il que se
acompanaba a la Instruccion de 8 de mayo (es decir, antes de la entrada
en vigor de la Instruccién de 3 de Julio).
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PROTOCOLO SALA DE RECURSOS

Con el objetivo de garantizar el acceso seguro a nuestra Sala de Recursos

se han adoptado las siguientes medidas de seguridad:

Se dispone de gel hidroalcohdlico para las personas usuarias, siendo
obligatoria la higiene de manos antes del acceso a la Sala.

Uso obligatorio de mascarilla para el acceso a la Sala.

Instalacion de mampara para la atencién al publico.

Desinfeccion diaria de la Sala de Recursos siguiendo las
recomendaciones de las autoridades sanitarias, administrativas vy
gubernamentales competentes.

Mantenimiento de la distancia de seguridad de 2 metros entre la persona
encargada de la Sala y las personas usuarias.

Dentro de las instalaciones del Centro de Profesorado se ha habilitado
un espacio para depositar los recursos devueltos durante al menos 14
dias, de manera que se garantice su desinfeccion antes de volver a ser
prestados.

Se reactivan los servicios de préstamo (excepto aquellos materiales que
se encuentren en periodo de cuarentena) y devolucién, ademas del
servicio de Informacién bibliografica y bibliotecaria. Es decir, se puede
acceder a la Sala para solicitar o consultar informacién determinada, y

coger o entregar material.
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